南投縣鹿谷鄉秀峰國小國內差假請示單及旅費報告表

	ㄧ、差假請示單

	處室
	
	姓名
	
	職別
	
	職等
	

	文號
	
	假別
	

	事由
	
	地點
	

	起迄
日期
	自民國   年  月    日   時    分起至   年   月  日   時   分止共  日    時    分

	□學校指派參加  □ 自行參加  □ 是否為導護老師，代理導護簽名：               

	二、代課分配表   星期(      )               級務代理人：                    

	節次
	科目
	代課教師
	節次
	科目
	代課教師

	打掃、導師

時間
	
	
	午餐時間

12:00~12:40
	
	

	第一節

7:50~8:30
	
	
	午休時間

12:40~13:20
	
	

	第二節

8:50~9:30
	
	
	第六節

13:30~14:10
	
	

	第三節

9:40~10:20
	
	
	第七節

14:20~15:00
	
	

	第四節

10:30~11:10
	
	
	打掃時間

15:00~15:20
	
	

	第五節

11:20~12:00
	
	
	第八節

15:20~16:00
	
	

	三、出差旅費報告表

	憑証編號
	預算科目
	上項費用共新台幣    萬     仟    佰    拾    元整

已如數領訖            此據

中華民國     年   月   日
南投縣鹿谷鄉 南投縣鹿谷鄉秀峰國小  臺照   領款人簽章                   

	
	
	

	  102年
	起迄
	工作記要
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	總計
	備註

	月
	日
	起地
	任務地
	訖地
	
	飛機或輪船
	火車
	汽車或

捷運
	
	
	
	

	
	
	秀峰
	
	秀峰
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計


請假人：           職務代理人：            教務：             單位主管：
人事：             出納：                  主計：             校長：
